FBG OBERALLGAU ...
Purtner tit Thren Blaldd

SEIT1969

Wald und Natur in Verbindung mit einer Birotatigkeit ist Ihre Vorstellung?
Dann sind Sie bei uns richtig! Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir
baldmoglichst eine engagierte

Burofachkraft i/

in Vollzeit- oder Teilzeitanstellung.

lhr Aufgabenspektrum

- Organisation des Blirobetriebs

- Eigenverantwortliche Mitwirkung in der Buchhaltung

- Datenerfassung und Fakturierungen

- Abwicklung von Bestellungen und Verwaltung der Mitgliederdaten

lhr Anforderungsprofil

- Gute EDV Kenntnisse

- Verstandnis fur Buchhaltung und kaufmannisches Wissen
- Kommunikationskompetenz

- Eigenstandige Arbeitsweise in einem motivierten Team

- Affinitat zu Wald- und Holzwirtschaft

Wir bieten

- Sehr angenehmes Arbeitsumfeld mit leistungsgerechter Bezahlung
- Flexibilitat mit Vereinbarkeit von Beruf und Familie

- Betriebliche Altersvorsorge und weitere Benefits

- Langfristige Beschaftigungsperspektive

Der Arbeitsplatz im Griinen Zentrum ist in Immenstadt und gut mit 6ffentlichen

Verkehrsmitteln zu erreichen.

Wir freuen uns Uber Ihre Bewerbungsunterlagen bis zum 27.03.2024

FBG Oberallgdu e. V. T08323-998110
Im Griinen Zentrum Immenstadt
Kemptener Str. 39 info@fbg-oa.de

87509 Immenstadt www.fbg-oa.de




